2025 XXXX考察團  報價規範
1. 本團以新台幣報價，其中當地團費部份，匯率變動在±3%以內時，得標廠商自行吸收，若超出±3%，其超出部份之差額，雙方各分擔一半。
2. 團費含括：
A. 國外往返機票：桃園-xxxx-桃園
B. 膳、宿、交通：
	餐館：
請安排非觀光團體使用之餐館，午、晚餐請以西式、中式或當地風味餐搭配。

餐費標準如下：
＊早餐—在HTL使用BUFFET

＊午餐—xxxxx

＊晚餐—xxxxx

若超出規定餐標，請於簡報中述明理由。

	飯店：
· 飯店位置需與主要會議活動或參觀地點接近，以Google map為衡量基準，交通時間20分鐘內為限，或交通距離不得超過8公里。
· 飯店等級為四星級以上禁煙房（以當地政府公告資料為主，如無公告資料則依訂房網站普遍標示之星級為主），團員以兩人使用一間雙人房（2床房型）為計價基準，如團員總數為單數所產生之單人房費用由本中心支付，團長之單人房為旅遊當地旅行社所同意自然產生之單人房，如不使用視為棄權，於團費計價實無影響。
· 飯店房間需提供上網服務。
以上如有不符需提出說明並經本中心同意。

	交通工具：
當地內陸交通，請提供具營業牌照，車齡新、優之遊覽巴士。


C.行程中所需之雜費：如門票、小費、稅捐、入場券、過橋費、油費……等，經議價完成後如有產生額外雜費應提出報價予本中心並經本中心書面同意後，始可計入團費內。

D.保險：得標廠商除負責投保觀光局規定之旅行業責任保險、履約保證保險外，需另加保:
▓旅行平安險，投保金額每人新台幣500萬元，其中應包括意外傷害、疾病住院的醫療給付及事故救難給付新台幣50萬元整。
□旅行不便險。
□申根保險，投保金額每人新台幣____萬元整。
請得標廠商於團體出發前將保單傳真至本中心採購組。
E.領隊：具有合格執照，經驗豐富與良好溝通能力，並能與團長拓銷行程安排充分配合，領隊視為本團團員之一份子(原則上不需要當地導遊)。
 ** 請於行前說明會提出預定領隊人選並檢附資歷經驗及有效之合格領隊證。
F.其它費用：得標廠商應依本中心之需求，協助以下事項，所需之費用由團費支付:

□製作說明會及出團所需之文宣物品，如□團員手冊、□團旗、□紀念旗、□名牌、□其它       等。

□Wi-Fi分享器:每5人提供1台。

□無線導覽機(搭配耳機、麥克風):每人1台。

□代付團費以外之相關費用，說明：          。
□其它，說明：                             。

3. 行程中如遇退費，HTL的F.O.C.除外，其他相關退費，F.O.C.均照退（餐費部分，超過2餐F.O.C.則不退費）。

4. 報價基礎：15 +1 F.O.C+ 1 T/ L, 20 +1 F.O.C+ 1 T/ L, 25 +1 F.O.C+ 1 T/ L, 30 +2 F.O.C+ 1 T/ L，並請於報價單上註明:交通、住宿、餐費及其他等各分項之金額。
5. 履約保證金：得標廠商應於得標後十日內完成簽約程序，簽約時繳交預定__人出團總團費三分之一之履約保證金支票，發票日為本團預定出發日__年__月__日。
6. 得標廠商應於報價時提出可無償協助本團廣宣之具體作法並於廣宣後提出佐證資料做為驗收之依據。
7. 參加議價之廠商應攜帶公司及負責人章(若前述印章無法攜出，請攜帶授權代理印章及授權書)，議價現場請派員參加。

8. 得標廠商應依本中心行程規劃，取得行程內所有往返機位及住宿飯店房間，俟本中心提供預估出團人數後，得標廠商應進行機票及住宿飯店預訂作業，並提供機位及訂房確認表予本中心簽章確認，如因可歸責於本中心事由致使未能成團，本中心承諾支付前述訂金。
9. 本中心團員如要求以信用卡支付團費，得標廠商應提供刷卡服務。
10. 本考察團行程行前規劃若有不順暢者，歡迎事先來電提供意見。

11. 本中心之考察團皆為NO SHOPPING行程，如於國外臨時增加SHOPPING行程，則需徵得團長之書面同意，其他任何行程變更亦同。

12. 得標廠商應於出發前至本中心與團長充分溝通出團之行程、路線、住宿之旅館及餐飲（含每日之餐廳及菜色）等，出團期間每日晚上領隊應與團長討論次日之行程、路線、住宿之旅館及餐飲等，並於結束後出席行後檢討會議。
13. 得標廠商應於出發前辦理行前說明會，向團員說明行程資訊、保險內容、以及理賠規範等，並於回國後出席行後說明會。

14. 得標廠商應於行程中收取登機證，並於結束後交付本中心，如非屬可歸責於得標廠商之原因無法收取登機證，則需檢附搭機證明，申請費用由本中心支付。

15. 得標廠商應於行程結束前發放並回收本中心提供之滿意度問卷，並於結束後交付本中心。
16. 得標廠商應於行程結束後，提供行程中所發生各項費用之收據或相關證明文件，如均無法提出，得標廠商應出具切結書，俾利後續付款作業。
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